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Kto, do kogo i jakie 

sprawozdania składa?
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Kto?

Wspierający 
ograniczanie 
negatywnego 

wpływu niektórych 
odpadów na 
środowisko

Korzystający ze 
środowiska

Realizujący 
wymagania 
rozszerzonej 

odpowiedzialności 
producenta (ROP)

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?
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Kto?

Powodujący emisję do 
powietrza

Pobierający wodę Zmniejszający 
naturalną retencję

Gospodarujący odpadami 
(wytwarzający, zbierający, 

przetwarzający)

Odprowadzający 
ścieki

Korzystający ze środowiska:

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?



RLG 6

Kto?
Realizujący wymagania rozszerzonej 
odpowiedzialności producenta:

Wprowadzający sprzęt 
elektryczny i elektroniczny

Wprowadzający baterie i 
akumulatory

Wprowadzający opakowania i 
produkty w opakowaniach, w 

tym objęte systemem kaucyjnym

Wprowadzający 
opony, oleje, smary

Wprowadzający 
samochody

Wprowadzający niektóre 
jednorazowe produkty z 

tworzyw sztucznych (SUP)

Wprowadzający tekstylia…Wkrótce:

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?
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Kto?
Wspierający ograniczanie negatywnego wpływu 
niektórych odpadów na środowisko:

Jednostki handlowe i 
gastronomiczne pobierające 
opłaty konsumenckie (SUP)

Jednostki handlowe 
pobierające opłaty 

recyklingowe (za torby z 
tworzyw sztucznych)

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?
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Do kogo?

Wspierający ograniczanie 
negatywnego wpływu niektórych 

odpadów na środowisko
Korzystający ze środowiska

Realizujący wymagania 
rozszerzonej odpowiedzialności 

producenta (ROP)

➢ Gmina

➢

➢ Gmina

➢ ➢

➢ Urząd Marszałkowski

➢

➢

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?
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Jakie?

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?

Korzystający ze środowiska:

Gmina

Urząd Marszałkowski

❑ Sprawozdanie (oświadczenie) o ilości pobranej wody
❑ Sprawozdanie (oświadczenie) o ilości odprowadzonych ścieków
❑ Sprawozdanie (oświadczenie) o ilości odprowadzonych wód opadowych

❑ Sprawozdanie o odpadach komunalnych
❑ Sprawozdanie o zmniejszeniu retencji

❑ Sprawozdanie o odpadach

❑ Raport emisyjny

❑ Sprawozdanie emisyjne
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Jakie?

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?

Realizujący wymagania rozszerzonej odpowiedzialności producenta 
składa do BDO sprawozdanie o produktach, opakowaniach i o 
gospodarowaniu odpadami z nich powstającymi:

Dział II Opakowania

Dział III 

Dział IV

Dział V

Dział VI

Produkty, o których mowa w załączniku 4a do ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach 
przedsiębiorców w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej

Informacja o wprowadzonych pojazdach oraz sieci zbierania pojazdów

Sprzęt elektryczny i elektroniczny oraz zużyty sprzęt elektryczny i elektroniczny

Baterie i akumulatory
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Jakie?

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?

Podmiot reprezentujący jest obowiązany do sporządzania do gminy 
sprawozdania zawierającego informacje o masie:

a)

b)

poszczególnych rodzajów zebranych odpadów opakowaniowych oraz sposobie ich 
zagospodarowania wraz ze wskazaniem nazwy i adresu instalacji, do których zostały one 
przekazane,

pozostałości z sortowania odpadów opakowaniowych powstałych z zebranych odpadów 
opakowaniowych, przekazanych do składowania albo do termicznego przekształcania,

odpadów opakowaniowych przygotowanych do ponownego użycia i do recyklingu, 
powstałych z zebranych odpadów opakowaniowych.c)
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Jakie?

Kto, do kogo i jakie sprawozdania składa?

Wspierający ograniczanie negatywnego wpływu niektórych odpadów 
na środowisko składają do BDO sprawozdanie o produktach, 
opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami z nich powstającymi:

Dział II Opakowania

Dział III 
Produkty, o których mowa w załączniku 4a do ustawy z dnia 11 maja 2001 r. o obowiązkach 
przedsiębiorców w zakresie gospodarowania niektórymi odpadami oraz o opłacie produktowej



Kiedy nie musisz 

raportować?
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Kiedy zwolnienie?

▪ rolnik gospodarujący na powierzchni użytków rolnych poniżej 75 ha;
▪ osoba fizyczna i jednostka organizacyjna niebędąca przedsiębiorcą, którzy wykorzystują odpady na potrzeby własne,
▪ wytwórca odpadów w postaci pojazdów wycofanych z eksploatacji, jeżeli pojazdy te zostały przekazane do 

przedsiębiorcy prowadzącego stację demontażu lub przedsiębiorcy prowadzącego punkt zbierania pojazdów.

– formalnie brak zwolnienia
EMISJA

ODPADY
– dla podmiotów zwolnionych z obowiązku prowadzenia ewidencji odpadów:

➢ wytwórca odpadów komunalnych,
➢ wytwórca odpadów określonych w rozporządzeniu,
➢ nieprofesjonalny zbierający,
➢ transportujący odpady wytworzone przez siebie,
➢ wytwórca odpadów zwolniony z ewidencji:

Kiedy nie musisz raportować?

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001644
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Kiedy zwolnienie?

Opłatę za usługi wodne uiszcza się za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na 
skutek wykonywania na nieruchomości o powierzchni 3500 m2 robót lub obiektów 
budowlanych trwale związanych z gruntem, mających wpływ na zmniejszenie tej 
retencji przez wyłączenie więcej niż 70% powierzchni nieruchomości z powierzchni 
biologicznie czynnej na obszarach nieujętych w systemy kanalizacji otwartej lub 
zamkniętej.

– dla podmiotów, dla których nie jest wymagane pozwolenie 
wodnoprawne

WODA, ŚCIEKI, WODY OPADOWE 

ZMNIEJSZENIE RETENCJI 
– dla podmiotów, które – w uproszczeniu ;) – nie betonują więcej 
trawnika niż 70% z 3500 m2 na terenie podpiętym do kanalizacji

➢ Zgodnie z art. 269 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo wodne :

Kiedy nie musisz raportować?
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Kiedy zwolnienie?

➢ wprowadzający sprzęt zaprojektowany w konkretnym celu, który 
może być zastąpiony tylko przez inny specjalistyczny sprzęt i może 
być wymieniony tylko przez specjalistyczny personel,

➢ wprowadzający baterie i akumulatory w urządzeniach 
przeznaczonych do wystrzeliwania w przestrzeń kosmiczną.

WPROWADZANIE PRODUKTÓW 
I OPAKOWAŃ DO OBROTU 
– dla podmiotów, które wprowadzają produkty i opakowania 
nieobjęte ROP, np.

Kiedy nie musisz raportować?
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Kiedy zwolnienie?

Przepisów ustawy opakowaniowej w zakresie uzyskania wymaganych poziomów recyklingu 
odpadów opakowaniowych, udziału wagowego tworzyw sztucznych pochodzących z recyklingu, w 
tym dotyczących opłaty produktowej, rocznego poziomu selektywnego zbierania odpadów 
opakowaniowych oraz dokumentów DPR i EDPR, oraz obowiązku prowadzenia publicznych 
kampanii edukacyjnych nie stosuje się do przedsiębiorców wprowadzających produkty w 
opakowaniach, którzy w danym roku kalendarzowym wprowadzili do obrotu produkty w 
opakowaniach o łącznej masie opakowań nieprzekraczającej 1 tonę [Mg], pod warunkiem 
przedłożenia marszałkowi województwa, w nieprzekraczalnym terminie do 15 marca danego roku, 
elektronicznego Sprawozdania o produktach, opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami w 
bazie BDO wraz z elektronicznymi załącznikami.

WAŻNE!

Przykład:

pomoc de minimis
zwolnienie ze 
sprawozdawczości≠

Kiedy nie musisz raportować?
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Kiedy zwolnienie?

Załączniki:

❑ wszystkie zaświadczenia o udzielonej pomocy de minimis w bieżącym roku 
oraz w dwóch latach poprzednich lub oświadczenia o otrzymanej bądź 
nieotrzymanej wielkości pomocy de minimis w tym okresie,

❑ formularz informacji wymagany przy ubieganiu się o pomoc de minimis
udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu Komisji (UE) 2023/2831 
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o 
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 
2023/2831 z 15.12.2023).

Kiedy nie musisz raportować?
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Kiedy zwolnienie?

❑ pojemniki na żywność, kubki na napoje z materiałów innych niż 
tworzywa sztuczne.

UDOSTĘPNIANIE NIEKTÓRYCH PRODUKTÓW W 
JEDNOSTKACH HANDLOWYCH I GASTRONOMICZNYCH 

– dla podmiotów udostępniających produkty nieobjęte regulacjami, np.:

❑ torby papierowe zamiast plastikowych,

Kiedy nie musisz raportować?



Najczęstsze błędy 

i jak ich uniknąć?
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Jakie są błędy?

➢ błędy pominięcia źródeł emisji.

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

Korzystający ze środowiska:

➢ błędy ilościowe i jakościowe, np. rodzaj paliwa,

➢ błędy jednostek, np. litry zamiast kilogramów lub ton,

➢ błędy wskaźników emisji, np. nieuwzględnienie substancji lotnych 
w preparatach, przyjęcie wskaźników dla innego rodzaju paliwa,
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Jakie są błędy?

➢ błędy w raportowaniu do organizacji odzysku, podmiotu 
reprezentującego. 

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

Realizujący wymagania rozszerzonej 
odpowiedzialności producenta składa (ROP):
➢ błędy ilościowe i jakościowe, np. nieprawidłowe przypisanie rodzaju 

produktu lub opakowania,

➢ błędy w dacie wprowadzenia do obrotu,

➢ błędy pominięcia grupy produktów lub opakowań, 
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Jakie są błędy?

➢ błędy ilościowe – produkty nabyte vs wydane. 

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

Wspierający ograniczanie negatywnego wpływu 
niektórych odpadów na środowisko:

➢ błędy pominięcia – niezidentyfikowanie obowiązku,
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Jak uniknąć?

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

Podstawą bezbłędnej sprawozdawczości jest prawidłowa ewidencja 
uwzględniająca:

pełność danych,

przedział czasowy 
(rok, kwartał, miesiąc),

użycie systemów automatyzacji.zmiany przepisów
(polskich, unijnych),

efektywny przepływ danych w 
firmie,

możliwość pobrania danych na 
potrzeby różnych sprawozdań,
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Jak uniknąć?

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

Zautomatyzuj swoją ewidencję!

Rozwiązanie szyte na miarę 
potrzeb Twojej firmy!

1Indywidualna automatyzacja w Excelu 
stworzona przez eksperta.
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Jak uniknąć?

Najczęstsze błędy i jak ich uniknąć?

2
Obraz zawierający Ludzka twarz, ubrania, tekst, osoba

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.

Platforma do 
automatyzacji pracy z BDO

https://rlgsoft.pl/
https://rlgsoft.pl/


Terminy i opłaty

– o czym pamiętać 

przed końcem roku?
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Jaki termin?

Woda, ścieki, wody opadowe, zmniejszenie retencji 

Emisja:

Odpady, ROP, zmniejszanie negatywnego wpływu niektórych odpadów:

✓ do końca lutego – raport do KOBiZE,
✓ do końca marca – sprawozdanie do urzędu marszałkowskiego.

✓ do BDO do 15 marca.

✓ 30 dni od dnia, w którym upływa dzień przypadający na koniec każdego 
kwartału do Wód Polskich/gminy.

Terminy i opłaty – o czym pamiętać przed końcem roku?
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Jaki termin?

✓ podmioty odbierające odpady komunalne od właścicieli nieruchomości 
(31 stycznia – roczne);

✓ podmioty prowadzące punkty selektywnego zbierania odpadów 
komunalnych (31 stycznia – roczne);

✓ podmioty zbierające odpady komunalne (31 stycznia – roczne);
✓ wójt (burmistrz, prezydent miasta) – z realizacji zadań z zakresu 

gospodarowania odpadami komunalnymi (31 marca – roczne);
✓ marszałek województwa – z realizacji zadań z zakresu gospodarowania 

odpadami komunalnymi (15 lipca – roczne).

Odpady komunalne – do BDO:

Terminy i opłaty – o czym pamiętać przed końcem roku?
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Jaki termin?

✓ podmioty prowadzące działalność w zakresie opróżniania zbiorników 
bezodpływowych i transportu nieczystości ciekłych (do końca miesiąca 
po kwartale);

✓ podmioty prowadzące instalację komunalną (w terminie do dnia 15 lipca 
za pierwsze półrocze i w terminie do dnia 15 stycznia za drugie półrocze  
- w przypadku przekazania danych przedsiębiorcy odbierającemu 
odpady komunalne od właścicieli nieruchomości oraz w terminie do 
dnia 15 stycznia za poprzedni rok kalendarzowy w przypadku 
przekazywania informacji gminie).

Odpady komunalne – do gminy:

Terminy i opłaty – o czym pamiętać przed końcem roku?
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O czym pamiętać?

Informacje nt. wprowadzonych do obrotu opakowań objętych systemem kaucyjnym 
oraz osiągniętych poziomach zbierania i wysokości opłaty produktowej wypełnia się 
w dziale II raportu:

Część obowiązków sprawozdawczych realizują na mocy ustawy podmioty, 
którym zlecono przejęcie obowiązków ROP.

Przykład:

✓ tabela 7. Informacja o wysokości należnej opłaty produktowej – w zakresie punktu C – dane 
wypełnia w imieniu wprowadzającego podmiot reprezentujący.

✓ tabela 5.6. Informacja o osiągniętych poziomach selektywnego zbierania opakowań i 
odpadów opakowaniowych, o których mowa w załączniku nr 1a do ustawy z dnia 13 czerwca 
2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi – dane wypełnia w imieniu 
wprowadzającego podmiot reprezentujący,

Terminy i opłaty – o czym pamiętać przed końcem roku?
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O czym pamiętać?
Część obowiązków sprawozdawczych realizują podmioty, którym zlecono 
przejęcie obowiązków w ramach umowy/zlecenia, np.:

https://system.rlgsoft.pl/emisje

ZESKANUJ KOD
i przekaż nam obowiązek!

Terminy i opłaty – o czym pamiętać przed końcem roku?

https://system.rlgsoft.pl/emisje/


Dlaczego warto 

pilnować terminów?
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Jakie są zagrożenia?

➢ żądania pisemnych lub ustnych informacji 
oraz 
➢ wzywania i przesłuchiwania osób w zakresie niezbędnym dla 

ustalenia stanu faktycznego przy jednoczesnym pouczeniu ich o 
odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań, o której 
mowa w Kodeksie karnym.

Dlaczego warto pilnować terminów?

kara grzywny kontrola naliczenie opłaty w drodze 
decyzji administracyjnej

Inspektor ma prawo
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Jak się uchronić?

❑ Należy zaplanować składanie sprawozdań z uwzględnieniem ryzyka 
błędnego działania systemów do raportowania (BDO, KOBiZE).

Dlaczego warto pilnować terminów?

Lepszym rozwiązaniem jest złożenie niepełnego/zerowego sprawozdania w 
terminie niż niezłożenie go w ogóle lub złożenie po terminie.

Ważne: Korekty są dopuszczalne do 5 lat wstecz.

❑ Najlepiej zacząć od składania sprawozdań, których niezłożenie zagrożone 
jest karą (nie jest zagrożony raport do KOBiZE).



Jak skutecznie się 

przygotować?
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Jak się przygotować?

Jak skutecznie się przygotować?

O co m.in. pyta firma doradcza?

Rodzaj instalacji 
(np. piec gazowy, agregat 

prądotwórczy)

Wysokość emitora, 
średnica wylotu lub 

rozmiar

Rodzaj spalanego 
paliwa 

(np. gaz wysokometanowy, 
olej opałowy lekki)

Szacunkowy czas 
pracy

wyrażony w godzinach

Nominalna moc 
cieplna źródła 

w kW lub MW

Moc znamionowa 
źródła 

w kW lub MW
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Jak się przygotować?

Jak skutecznie się przygotować?

O co m.in. pyta firma doradcza?

Czy przekazywali Państwo odpady osobom fizycznym lub jednostkom organizacyjnym, 
niebędącym przedsiębiorcami, na ich własne potrzeby? 
➢ Jeśli tak, proszę o podanie dat przekazania, kodów odpadów i ilości (z podziałem na 

miejsca prowadzenia działalności).

Czy przekazywali Państwo odpady podmiotom zwolnionym z prowadzenia ewidencji, 
tzn. nieprofesjonalnym zbierającym? 
➢ Jeśli tak, proszę o podanie dat przekazania, kodów odpadów i ilości (z podziałem na 

miejsca prowadzenia działalności).

Czy przywozili lub wywozili Państwo odpady za granicę?
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Jak się przygotować?

Zdefiniowanie obowiązków z 
uwzględnieniem identyfikacji zwolnień.

Jak skutecznie się przygotować?

Przekazanie danych do raportowania w 
terminie określonym przez podmioty 
realizujące obowiązki 
– w zależności od zakresu: organizacji odzysku, 
podmiotowi reprezentującemu, firmie 
doradczej.

Sprawdzenie terminowości 
pełnomocnictw.

Sprawdzenie poprawności klucza API 
(w BDO).

Delegowanie osoby/zespołu do 
podsumowania danych do 
sprawozdań.

Delegowanie osoby/zespołu do 
prowadzenia ewidencji.



srodowisko@rev-log.com

RLG Systems Polska Sp. z o.o.

RLG Repack Polska OOO S.A.

RLG Relectra OO SEiE S.A.

ul. Bonifraterska 17

00-203 Warszawa

www.rev-log.com/pl

mailto:srodowisko@rev-log.com
mailto:srodowisko@rev-log.com
mailto:srodowisko@rev-log.com
http://www.rev-log.com/pl
http://www.rev-log.com/pl
http://www.rev-log.com/pl




System automatycznie przenosi informacje z karty 
przekazania odpadu (KPO) do karty ewidencji 
odpadu (KEO).

Co sprawia, że RLGSOFT ułatwia pracę?

• Automatyzacja KEO

RLGSOFT pozwala na generowanie dokumentów 
bez potrzeby logowania się do BDO.

• Generator KPO

• Synchronizacja z BDO

• Własne nazwy odpadów

i wiele więcej... :) 

Wszystkie dane i dokumenty sporządzone w 
RLGSOFT są automatycznie przesyłane do BDO w 
czasie rzeczywistym.

System umożliwia stosowanie własnych nazw 
odpadów, charakterystycznych dla działalności 
użytkownika.



https://www.linkedin.com/company/rlg-polska/ https://www.facebook.com/RLGPolska/

https://www.facebook.com/RLGPolska/

Zajrzyj na nasze media społecznościowe!

Dlaczego warto?

RLG informuje i inspiruje!

Poznaj nas lepiej

Regularne cykle postów

Artykuły eksperckie
Rozmowy z ekspertami branży

Praktyczne wskazówki

https://www.linkedin.com/company/rlg-polska/
https://www.facebook.com/RLGPolska/
https://www.facebook.com/RLGPolska/


SKONTAKTUJ SIĘ Z NAMI

Consulting
środowiskowy

www.rlgsoft.pl

RLG Systems Polska Sp. z o.o.
ul. Bonifraterska 17
00–203 Warszawa

srodowisko@rev-log.com

Masz pytania? Chcesz nawiązać współpracę?

http://www.rlgsoft.pl/
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